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IT-EINZELCOACHING

In unserem IT-Einzelcoaching haben
Sie die Moglichkeit, entsprechend
Ihrem individuellen Lerntempo, Grund-
lagenkenntnisse im Umgang mit dem
Computer zu erlangen. Wir vermitteln
Ihnen die Themen auf einfache und
verstandliche Weise und begleiten Sie
auf Ihrem Weg in den Arbeitsmarkt.
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Sie werden in unserem
Lehrgang systematisch und
schrittweise an den Umgang mit dem
Computer herangefiihrt. Dabei steht die
praktische Anwendung im Vordergrund
und nicht die Theorie. Durch das Einzel-
coaching sind wir zudem in der Lage, bei
Bedarf spezielle Schwerpunkte zu setzen.

AUSZUG AUS DEM LEHRPLAN

MODUL 1
* Einfiihrung in Computergrundlagen mit
Microsoft® Windows

* Erste Schritte: Microsoft® Office-gestiitzter

Bewerbungsprozess
* Vermittlung von Online-Grundlagen
* Verwaltung meiner Dateien und Ordner

VERMITTLUNG VON IT-GRUNDLAGEN-
KENNTNISSEN

MODUL 2
* Online Zusammenarbeit mit Video-
konferenztools wie Skype, Teams, Zoom
* Umgang mit sozialen Medien wie
Whatsapp, Telegram, Twitter, Facebook
* Digitale Datenablage wie Google Drive,
iCloud, Dropbox
* Mobile Endgerate wie Smartphone oder
Tablet in den tdglichen Alltag einbinden

Die beiden Module kénnen einzeln oder
gemeinsam gebucht werden. Je nach Vor-
kenntnissen kann es zu einer Verschiebung
der Lehrinhalte kommen.

Mit diesen Grundlagen der IT erhohen
Sie Ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt.
Die Kenntnisse dariiber werden bereits
bei der Jobsuche und beim Verfassen von
Bewerbungen benotigt. Wir vermitteln
das notwendige Know-how und ebnen
mogliche Hemmschwellen.
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