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Stellenangebot

Die BIB Augsburg gGmbH ist ein gemeinniitziger Trager der Jugend- und Erwachsenenbildung. Wir
bieten Lehrgange sowie Projekte zur Weiterbildung und beruflichen Integration im Auftrag der
Agentur fiir Arbeit und der Jobcenter an.

Fiir unser Projekt ,JUMP* suchen wir am Standort in Augsburg ab sofort

Vielseitige Projektmitarbeitende auch fiir Biiro- und
Verwaltungstatigkeiten (m/w/d)

flexible Zeiteinteilung nach Absprache mit Kernzeiten (25h/Woche)

~JUMP*ist ein Projekt der BIB Augsburg gGmbH, welches allgemein lebenspraktische Schritte und
besonders Richtung Ausbildung oder Arbeit mit Hilfe eines Kursangebots und sozialpddagogischer
Begleitung von Erwachsenen mit Migrationserfahrung unterstiitzt. Das findet gemeinniitzig als
MaRnahme fiir Arbeitssuchende statt und wird {iber das Jobcenter gefordert.

IHRE AUFGABEN

e Vertrauliche Pflege von personen- und sachbezogenen Listen/Tabellen

e Anlegen und Aktualisieren von Unterlagen

e Unterstiitzung bei Korrespondenz nach Vorlagen/Anweisungen

e Allgemeine Biirotatigkeiten

e gelegentlich: Organisation und/oder Vertretung im Unterricht und Vertretung der
Projektleitung

e Mitwirkung bei Bewerbungstraining und Anerkennungsberatung (Weiterbildung moglich)

IHR PROFIL

Sie arbeiten gerne mit Menschen und organisieren Biiroaufgaben effizient. Sie haben SpaR daran, im
Team aktiv zu werden und vielseitig dazu bei zu tragen, dass Menschen schrittweise hier allgemein
und besonders im Arbeitsleben FuR fassen.
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VORAUSSETZUNGEN

e verantwortliche, strukturierte Arbeitsweise und inhaltliche Flexibilitat

e gute Umgangsformen in Wort und Schrift, sehr gute Deutschkenntnisse

e Sicherheit im Umgang mit Computern, vor allem Microsoft Word und Excel

e Erfahrungen in der deutschen Arbeitswelt und Realismus mit Offenheit fiir Neues

e gerne Vorerfahrung im Verwaltungswesen und/oder sozialer Arbeit, Bildungswesen
e wiinschenswert sind auch Fahigkeiten zum Unterrichten, DaF/DaZ oder EDV

e interkulturelle Kompetenz und Migrationserfahrung sind von Vorteil

e Mehrsprachigkeit ist ein Plus, gerne Arabisch/Dari o.A.

Bewerbung:

Haben Sie Lust auf dieses Erfahrungsfeld?
Wir freuen uns auch iiber Menschen mit einem Hintergrund in der Sozialen Arbeit, Konfliktforschung,
Sozial-/Erziehungswissenschaft oder Quereinsteigende!

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit friihestmdglichem
Eintrittstermin bis zum 6.11.2024 an:

BIB Augsburg gGmbH

Frau Veronika Bernet
Memminger Str. 6

86159 Augsburg
bewerbung@bibaugsburg.de
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